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学院递交《南京工业大学拟补充人员

考核表》（外籍专家、港澳台专家） 

学校考核 

签订工作协议，个人提供办理“外国

人工作许可通知”所需材料 

办理临时住宿登记、《外国人工作许可

证》 

报到签订聘用合同 

投递简历 

报上级部门审批 

个人凭已办理的“外国人工作许可通

知”办理来华工作签证手续 

学校为其发薪酬、缴纳五险 

 

具体要求参照《南京工业大学长期外专手续办理流程》 

办理部门：海外事务部   地点：行政楼 408 

联系人：马老师         电话： 58139269 

缴纳五险所需材料： 

《外国人工作许可证》、护照（原件及复印件） 

办理部门：人才资源部   地点：行政楼 406 

联系人：张老师         电话：58139147 

      

 

 

具体要求参照《南京工业大学长期外专手续办理流程》 

办理部门：海外事务部   地点：行政楼 408 

联系人：马老师         电话： 58139269 

 

所需材料： 

1、 护照原件及复印件； 

2、 预签合同或工作协议书原件； 

3、 提供中信银行卡号（南京）及办卡时的个人信息单； 

4、 证件照 2张（1寸）。 

办理部门：人才资源部   地点：行政楼 401 

联系人：陈老师         电话：58139140 

 


