
南京工业大学学术委员会议事规则 

（试行） 

 

第一章 总则 

 

第一条 为规范南京工业大学学术委员会（以下简称学术委员会）

的审议、评议与咨询程序，提高议事效率，保证各项工作有序开展，

更好地履行学术委员会的职责，根据《南京工业大学学术委员会章程》，

特制定本议事规则。 

第二章 分则 

 

第二条 议事范围和议题确定 

（一） 学术委员会议事范围为《南京工业大学学术委员会章程》

规定的学术委员会职责所涉事项。 

（二） 提交学术委员会讨论的议题主要来自专门委员会、校职

能部门及教授委员会提议。涉及多个方面的议题，在相关方认真协商

的基础上，由一方牵头提交学术委员会讨论。议题提交方在认真调查

研究的基础上，填写《南京工业大学学术委员会议议题表》（附表）；

并附有详实论证材料。 

（三） 专门委员会、校职能部门提交议题由学术委员会工作办

公室负责接洽和后续推进。教授委员会提交议题，应先报校相关职能

部门，职能部门协同完成议题递交手续。议题需在会议前 5 个工作日



提交至学术委员会工作办公室。 

（四） 学术委员会工作办公室在收到议题材料后对材料的规

范性和完整性进行审查，并提交学术委员会主任委员审批。 

（五） 列入会议讨论的议题，原则上由学术委员会工作办公室

在会前 3 天，将有关议题资料呈送至各参会委员。 

第三条 召开会议和表决形式 

（一） 学术委员会的议事形式主要有召开全体会议、主任会议

或专题组会议。全体会议每年至少召开一次，主任会议、专题组会议

可根据需要随时召开。 

（二） 学术委员会以推进学术进步、服务学校发展为宗旨，议

事各抒己见，决策民主集中，按照少数服从多数的原则讨论决定有关

事项。对于少数人的不同意见，应当认真考虑。 

（三） 对于需以记名或无记名投票方式做出决定的重大事项，

应有三分之二以上委员出席会议方可做出表决。除法律、法规和学校

规章规定的情况外，同意票达到实际到会委员人数的二分之一以上方

为通过。未到会委员不能委托其他委员代为投票表决。 

（四） 遇有紧急事项需要表决时，经学术委员会主任会议商定，

可进行通讯表决。 

（五） 学术委员会召开会议时，根据议题的需要，可通知有关

部门和单位的负责人列席。列席人员可根据需要参与讨论，但没有表

决权。学术委员会也可根据需要邀请校外专家学者参加会议，充分听

取意见。 



（六） 注意提高会议效率，有关人员对议题的说明和汇报要有

必要准备，按规定时间发言。委员在讨论时提倡充分发表意见，发言

要中心突出、观点明确。会议主持人要根据讨论情况进行归纳总结或

提炼结论意见。 

第四条 议事结果的报送与实施 

（一） 学术委员会的会议纪要、审议意见和咨询建议，由学术

委员会工作办公室负责起草，由学术委员会主任审定和签发。 

（二） 学术委员会形成的重大议题结果，应在一周内以适当形

式予以公示，由职能部门递交校学术委员会审议的议题由职能部门负

责公示，反馈结果由公示方负责整理报至学术委员会工作办公室，无

异议后报送学术委员会主任签发，相关职能部门执行。 

（三） 根据公示期的异议申诉情况，由学术委员会主任委员会

研究决定是否复议，需要进行复议的，按复议程序执行。 

（四） 对于请假未出席会议的委员，会后由学术委员会工作办

公室向其报告本次会议的议事情况和结果。 

第五条 议事纪律 

（一） 校学术委员会委员应从时间和精力上保证会议的顺利

进行。与会人员应按时出席会议。委员因公、因病或其他特殊原因不

能出席会议，应在会前以书面形式向学术委员会工作办公室请假并说

明事由。一年内 2 次缺席会议，或任期内累计 4 次缺席会议的委员，

将视作自动辞去校学术委员会委员职务。 

（二） 校学术委员会委员应本着对学校高度负责的精神，坚持



原则、实事求是、客观公正地发表意见。 

（三） 校学术委员会委员对下列事项负有保密义务：（1）学校

的涉密事项、涉密学术成果；（2）委员在会议中发表的涉及他人和单

位的评价言论；（3）校学术委员会认为应当保密的内容和决定事项；

（4）未正式公布的校学术委员会的各种决定。 

（四） 校学术委员会的某个议题涉及到委员或其直系亲属需

要回避的，该委员应主动回避。会议主持人也可以要求该委员回避。 

 

第三章 附则 

 

第六条 本议事规则自学术委员会全体会议讨论通过之日起执行。 

第七条 本议事规则由学术委员会负责解释。 


